
Stellenausschreibung 

In der Geschäftsstelle der Fraktion Freie Wähler/FDP/PIRATEN im Stadtrat der Landeshauptstadt Erfurt ist 
zum frühestmöglichen Zeitpunkt die Stelle  

des Fraktionsgeschäftsführers / der Fraktionsgeschäftsführerin 

zu besetzen (befristet bis zum Ende der laufenden Wahlperiode – 30.06.2024). 

Wir suchen eine Persönlichkeit mit hoher Organisationskompetenz, Führungserfahrung und Empathie. Zur 
Unterstützung und Begleitung der ehrenamtlichen Arbeit der Fraktionsmitglieder, erwarten wir eine 
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise. 

Die Tätigkeit umfasst in 

insbesondere: 

- Führung und Organisation der Fraktionsgeschäftsstelle und selbstständige Erledigung der laufenden 
Geschäfte 

- Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung der Sitzungen des Erfurter Stadtrates, der 
Fachausschüsse, sonstiger Gremien und Arbeitskreise, von Beiratssitzungen sowie der 
Fraktionssitzungen und Arbeitskreissitzungen 

- Die Presse- & Öffentlichkeitsarbeit der Fraktion, insbesondere das Verfassen von Pressemitteilungen 
und Vorbereitung von Pressegesprächen 

- Organisation und Koordination der Zusammenarbeit mit der Verwaltung, den anderen 
Stadtratsfraktionen und den Vorständen der, in der Fraktion zusammengefassten, Parteien und 
Wählervereinigungen sowie eigenverantwortliche Abstimmung fachlicher und politischer Sachverhalte 

- Initiierung politischer Initiativen und Konzeption der Fraktionsarbeit bis Juni 2024 
- Überwachung der Finanzen und eine ordnungsgemäße Buchführung inkl. der Erstellung des 

Jahresabschlusses 
- Analyse kommunalpolitischer Problemstellungen und Erstellung fachspezifischer Vermerke zur 

Beratung in der Fraktion 

Bewerberprofil 

- abgeschlossenes Fachhochschul- oder Hochschulstudium (Bachelor, Master, Diplom o.a.) in einem 
sozial-, geistes-, verwaltungs-, wirtschaftswissenschaftlichen Studiengang oder ein vergleichbarer 
Abschluss 

- Teamfähigkeit und Bereitschaft zur Übernahme von Leitungsverantwortung sowie zur ständigen 
Fortbildung 

- Lösungsorientierte Arbeiten wird vorausgesetzt ebenso wie die Fähigkeit sich selbstständig und 
kurzfristig in neue Aufgabenstellungen einzuarbeiten 

- Zuverlässigkeit, organisatorische und konzeptionelle Fähigkeiten  
- Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
- sicheres Auftreten und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
- Erfahrung in der Verwaltungsarbeit und der Kommunalpolitik 
- Hohe Belastbarkeit, überdurchschnittliches Engagement, Flexibilität, schnelle Ausfassungsgabe 
- Sichere EDV Kenntnisse, insbesondere MS Office Anwendungen 

Die Vergütung erfolgt nach E12 TvöD. Die Stelle wird in Teilzeit bis maximal 30 Wochenstunden besetzt. Ihre 
aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte mit den entsprechenden Unterlagen und Nachweisen bis 
spätestens 03.02.2023 an 

Herrn 
Fraktionsvorsitzenden 
Peter Städter  
persönlich/vertraulich 
Fraktion 
Freie Wähler/FDP/PIRATEN 
Fischmarkt 1 
99084 Erfurt 

 


